Jak korzystac z chmury? - poradnik dla uczniow

1. Kazdy uczen ma swaj login (imienazwisko@wektorszkola.onmicrosoft.com) i hasto. Oprécz tego kazdy z
uczniow przydzielony jest do grupy. Adres grupy to np. 2gh@wektorszkola.onmicrosoft.com . Zaréwno login
jak i hasto zostato udostepnione na lekcji informatyki i powinno by¢ zapisane w zeszycie. Moze by¢ réwniez
udostepnione przez wychowawce. W ostatecznosci mozna sie w tej sprawie zgtosi¢ do sekretariatu.

2. Aby zalogowac sie do ,chmury” nalezy w dowolnej przeglagdarce wpisa¢ adres: login.microsoftonline.com
lub wyszukac strone logowania wpisujgc np. w Google hasto , logowanie office”

3. Po wyswietleniu sie strony logowania nalezy poda¢ swéj login i hasto. Okienko do wpisywania tych danych
przedstawiono ponizej
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Nauka zdalna w edukacji. Dowiedz si¢ wigcej >

Witaj ponownie.

Przefgcz na inne konto

To nie Ty? Zapomnij to konto

4. Po zalogowaniu pokaze sie okno przedstawione ponizej
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5. Aby odebrac¢ wiadomos¢ od nauczyciela nalezy wybraé program Outlook. Jest to program obstugujgcy
poczte elektroniczng. Przy pierwszym uruchomieniu programu nalezy go skonfigurowac¢ wybierajac , Strefe
czasowq”. Dla Polski jest to: (UTC +01:00) Sarajevo, Skopie, Warsaw, Zagreb. Nastepnie nalezy klikng¢ Zapisz
i pojawi sie okno przedstawione ponizej
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Nauczyciele mogg wysyta¢ wiadomosci indywidualnie (do poszczegdlnych ucznidw) lub do catej grupy. Jezeli
wybierzemy konkretng wiadomosc¢ to po prawej stronie pojawi sie jej tresc tak jak to pokazano w oknie

ponizej.
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Wiadomosci mogg zawierac ,,zatgczniki” takie jak: prezentacje, dokumenty w MSWord, filmy, rysunki itp.
Tych zatacznikéw nie da sie edytowac (Chyba, ze nauczyciel zadecydowat inaczej). Mozna je jedynie ogladac.
Po kliknieciu, zatgcznik powinien otworzy¢ sie w nowym oknie

6. Jezeli w zataczniku jest zadanie, w ktdrym trzeba cos$ uzupetnic, zmienic itp. trzeba go pobrac i zapisa¢ w
dowolnym folderze na swoim komputerze (najwygodniej chyba bedzie na pulpicie). Mozna od razu wybrac
opcje, w ktorej plik zostanie zapisany w aplikacji OneDrive. Nie bedzie wtedy trzeba wykonywac krokéw
zawartych w pkt 7 i 8. Plik mozna wtedy edytowac¢ w aplikacji online.

7. Po wykonaniu zadania nalezy je udostepnié nauczycielowi do sprawdzenia. W tym celu najpierw trzeba
umiescic¢ je ,w chmurze”. Aby to zrobic trzeba wréci¢ do okna ktére wyswietlato sie na poczatku (pokazane
w pkt. 4). Do przetgczania sie pomiedzy oknami (aplikacjami) mozna wykorzystaé narzedzie pokazane

strzatka ponizej.

Outlook P Wyszukaj

8. W oknie (pokazanym w pkt 4) nalezy wybrac aplikacje OneDrive. Mozna tez to zrobi¢ od razu. Przy
pierwszym uruchomieniu aplikacji OneDrive moze wtgczy¢ sie ,,Samouczek” Aplikacja OneDrive pozwala na
przechowywanie réznych plikéw, réwniez tych, ktére majg by¢ udostepnione nauczycielowi. Zanim zrobione
zadanie, zapisane w komputerze ucznia trafi do nauczyciela trzeba je najpierw zapisaé¢ na OneDrive. Okno
aplikacji OneDrive przedstawiono ponizej
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Aby zapisac plik na OneDrive nalezy klikng¢ Przekaz, a nastepnie Pliki. W otwierajgcym sie oknie nalezy
wskazaé plik do zapisania. Po zapisaniu na OneDrive nadal mozna go edytowaé w aplikacji online.

9. Ostatnig rzecza, ktdra trzeba zrobic¢ to umozliwienie nauczycielowi sprawdzenia zadania. W tym celu (w
otwartym oknie aplikacji OneDrive)trzeba klikngé na wybranym pliku prawym klawiszem myszki i z
otwierajgcego sie menu wybrac polecenie Udostepnij. Pojawi sie okienko przedstawione ponizej.

Wyslij link

Kazda osoba dysponujaca linkiem moze

Dodaj wiademos¢ (opcjonalnie)
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Kopiujink  Program Gutlook

W miejscu wskazanym strzatkg trzeba wpisa¢ nazwisko nauczyciela i klikng¢ Wyslij. Oczywiscie to nie sg
wszystkie mozliwosci jakie daje ,,chmura obliczeniowa” Microsoft. W razie problemdw prosze o kontakt
przez e-dziennik.

Zycze zdrowia i wytrwatosci.



